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推薦函
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（一）說明推薦者與學生的關係

（二）說明推薦者對學生的了解

（三）說明被推薦學生的優缺與該科系
相關的專長及能力

（四）說明對被推薦學生的整體評估

（五）說明其他相關見解：

l.學習態度或人際相處。

2.特殊事蹟表現等。

二、『推薦函』注意事項：

（一）各校系的規定表件格式可能有所不同，若是問答題或勾選題時則答其所問；若是未有限制，便可自由發揮。 

（二）語氣誠懇平實、切莫誇大浮華。

（三）談具體事實，少說抽象、不實際之概念。 

（四）學生宜慎選推薦老師：和欲推薦申請科系相關之老師為宜。

（五）面試時，推薦函的內容可能會被問起。如果老師願意讓學生知道對他的肯定也無妨，但是學生還是不要讓別人知道自己已經看過推薦函內容。面試時，主考官若提及內容，則要注意自己的回答。

（六）可事先和老師充分溝通、讓老師對學生充分了解。

（七）給老師：

l.若規定親筆書寫請務必工整，若未特別規定，建議電腦打字並親筆簽名。

2.找些樣本，再配合學生特色，為學生量身定做一份推薦函。

3.亦可讓學生寫好後，讓老師作修改再定稿。
