私立育民工業家事職業學校實習設備器材借用及繳回規定
　 (一)各科按照實習進度，於課前由實習教師填寫器材或材料借（領）單交器材管理室準備。 

　 (二)器材管理人員收到器材借（領）用單，將器材或材料確實點交班級實習股長，並 將借用單收存。 

　 (三)實習完畢在下課前，實習教師督導學生將器材儀表，工具等予以調整，擦拭保養送還器材管理室，清點無誤，將器材借用單取回。 

　 (四)器材工具等如有損壞或短少時，由使用人修理及賠償，如無查明責任，則由該班全體賠償。 

　 (五)各班老師於學期結束前，向器材室借用之器材、儀表、工具等，全部交還器材室。 

　 (六)器材室於每學期末（半年）實施閉庫清點一次，並作好保養，確保帳物相符，器材完整。
   (七)本辦法呈 校長核准後實施修正時亦同。
