苗栗縣私立育民工業家事職業學校國內出差旅費報支要點
92年12月08日訂定

98年07月21日行政會議修正通過

104年11月17日主管會議修正通過
105年01月20日校務會議修正通過
105年02月19日董事會修正通過
第1條 本校教職員工因公奉派出差報支旅費，依本要點辦理。
第2條 旅費分為交通費、住宿費及雜費，各職務等級人員，其支給標準如附表所定。

第3條 對公差之派遣，應視公務性質及事實需要詳加審核決定，如利用公文、電話、傳真或電子郵件等通訊工具可資處理而達成任務者，不得派遣公差，出差期間非有特殊原因不得延長。

第4條 交通費起迄地點服務機關至出差地點為標準，包括行程中必須搭乘之高鐵、飛機、汽車（公共汽車及其他公民營客運汽車）、火車、輪船等費。

第5條 出差交通費係各依搭乘之高鐵、飛機、汽車（公共汽車及其他公民營客運汽車）、火車、輪船定價支給，應檢據報銷，搭乘高鐵、飛機、輪船應事先簽奉核准。如因業務需要駕駛自用汽（機）車者，其交通費以其職務等級之火車票價報支，但不得另行報支油料、過路、停車等費用。

第6條 下列情形不得報支住宿費：A、出差地點距離本校60公里以內者；B、在交通工具中歇夜者；C、出差事誜，返達原住地之日。
第7條 住宿費之報支應檢據按實報支，最高額度以不超1,600元為原則，未能檢據者不予報支。凡陪同外賓出差者，其住宿費得就所宿同一旅館之統一發票或收據數額列報。
第8條 雜費每天一律以100元報支，膳費則不予支付。

第9條 凡帶領學生赴校外參加正式活動、慶典活動任何比賽，其工作人員交通費及雜費支付標準按上列標準表規定給付。
第10條 學生如奉派對外參加比賽，往返交通費按實報支，交通費以補助莒光號為原則，如無適當班次而搭乘自强號者，得檢附車票證明；未供膳宿者，每日住宿費以不超500元為原則，未能檢據者不予報支，雜費以100元報支，供膳宿者僅支付交通費為原則。
第11條 出差交通費申請第一日及最後一日為原則，期間不得申請交通費。
第12條 出差事竣後，應於15日內依出差旅費報告表所列各逐項詳實填報，並附具有關文件送請有關人員審核。
第13條 本辦法經主管會議、校務會議及董事會決議通過後實施，修正時亦同。
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	飛機
	不分等次各依定價按實開支。（事先簽奉核准）

	
	高鐵
	不分等次各依定價按實開支。（事先簽奉核准）

	
	汽車
	不分等次各依定價按實開支。
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	輪船
	不分等次各依定價按實開支。（事先簽奉核准）
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