	     進 修 學 校 學 生 請 假 規 則

1.請假時不論假別一律須填寫請假單並向導師提出申請。

2.事假必須於事前請假,若經導師同意者，必須於事後3
   天內辦理補請假手續；若有一段期間內須請固定節次

   時，得填寫「專案請假單」，但至多以2節為限。

3.病假必須於事後3天內檢附證明文件完成補請假手續。
4.請假3天內由導師核准,超過3天送請校務主任核准,
   7天以上報請校長核准。
5.學期缺課總時數超過120節次者，勒令休學；曠課總時
  數超過120節次者，提報學生德性審查會議決議通過後，
  依據本校學生獎懲規定與相關程序輔導及安置(即輔導

  轉學)。
6.本假單請於3天之時限內銷假，逾時不予以辦理。
7.資料需詳實填寫,否則不予以受理。
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